MoniViO Backoffice nastroj pre vas biznis

Prvy mesiac ako zivhostnik

Checklist veci, na ktoré sa zabuda — a ktoré stoja peniaze

Prakticky plan prvého mesiaca v podnikani rozdeleny po tyzdnoch. Vytlac¢ si ho a odfajkuj, ako
postupujes. Nezabudnes na ni¢ dolezité.

Tyzden 1 — Admin setup

Bankovy Ucet
Otvorit samostatny ucet pre podnikanie (nemusi byt "podnikatelsky")
Nastavit internetbanking + mobilna aplikaciu
Uétovnik
Stretnut sa s Uétovnikom (aj ked ho este priamo nepotrebujes)
Zistit, ¢o od teba bude potrebovat a kedy
Uétovny systém
Vybrat fakturacny | backoffice nastroj (alebo aspor Excel)
Nastavit Sablénu faktury s povinnymi nalezitostami
Cislovanie faktur

Vybrat format (napr. *2026001°, 'FV2026-001") a zostat pri ilom cely rok

Tyzden 2 — Prva faktura a zmluva

Pred odoslanim fakttiry skontroluj:

Spravne ICO, DIC a IC DPH (svoje aj klientove)
Tri ddtumy: vystavenie, dodanie, splatnost
Suvislé Cislovanie (Ziadne medzery v Cislach)
Konkrétny popis poloZiek (nie "Sluzby za januar")
Bankové udaje (IBAN, variabilny symbol)

PDF format, nie Excel ani Word



Zmluva s klientom

Podpisand pred zacatim prace
Definuje: kto, ¢o, za kolko, do kedy, ako sa plati, o sa stane ked nie¢o nefunguje

UloZena na bezpecnom mieste (nie len v mailoch)

Tyzden 3 — Dane a deadliny

Si platitel DPH?

Ak zacina$ a obrat je pod 50 000 EUR za rok — pravdepodobne nie

Ak nevie$ ¢o to znamené — pravdepodobne nie si

Deadliny do kalendara (s reminderom 7 dni vopred + 1 den vopred):

DPH priznanie — do 25. diia mesiaca po zdariovacom obdobi (mesacne [ kvartalne)
Darlové priznanie — do 31. marca (alebo 30. juna s odkladom)
Odvody — Socialna poistovia do 8. diia nasledujuceho mesiaca

Odvody — zdravotna poistoviia mesacéne

Tyzden 4 — Kontrola

Cash flow

Dostal/a si zaplatené za vSetky vystavené faktury?

Posli friendly reminder na vSetko, ¢o je po splatnosti

Dokumenty

Mas ulozené vSetky zmluvy, faktury, doklady na jednom mieste?

Vies ich najst za 30 sekund?

Uétovnictvo

Su zapisané vsetky prijmy a vydavky? (Ak nie — urob to teraz, kym si pamatas.)
Optimalizacia

Co robi$ kazdy tyzdefi manudlne, o by sa dalo automatizovat?

Najdrahsie chyby prvého mesiaca



Chyba

Nepodpisana zmluva s prvym klientom
Uétovnik najdeny aZ vo februari

Osobny Ucet na podnikanie

Zmena formatu Cislovania uprostred roka
Zabudnuty DPH deadline

Faktura ako Excel namiesto PDF

Cena

2 tyzdne prace, ktoré klient odmieta zaplatit
2x cena za "urgent" spracovanie

4 hodiny Uctovnika navyse triedenim transakcii
Storno faktur, nové vystavenie

Pokuta od Finan¢nej spravy

Profesiondlne to nevyzera, niekto ti zrusi zmluvu

Prvy mesiac checklist je sucast série &lankov Monivio Blog. Aktudlne pre rok 2026.
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